
[לוגו חברה]
לכבוד








[תאריך] ________
_____________


למסירה ביד
הנדון: זימון לשימוע
1. הריני להודיעך כי החברה בוחנת את המשך או סיום העסקתך בחברה, מהטעמים הבאים:
1. __________________.
2. __________________.
3. _________________.
2. בטרם תתקבל החלטת החברה בעניין זה, הינך מוזמן לשיחת שימוע אשר תערך ביום ________, ה- ________ בשעה _______ ב________________, בפני____________________ .
3. במסגרת השימוע תוכל להעלות את טיעוניך וכן כל נתון רלבנטי אחר, ביחס לנסיבות המצוינות מעלה, בגינן שוקלת החברה לסיים את עבודתך. 
4. הינך רשאי להיות מיוצג במהלך שיחת השימוע. אם תבחר לעשות כן, נבקשך להודיע לחתום מטה לא יאוחר מיום ______ על זהותו של הגורם המייצג.
5. הנך רשאי להעביר את התייחסותך בכתב לחתום מטה עד מועד השימוע כמפורט לעיל. 
6. לתשומת לבך, אם לא תתייצב לשימוע במועדו ולא תתקבל תגובתך בכתב כמפורט לעיל, תראה בך החברה כמי שויתר על זכות השימוע ותקבל החלטה מבלי לשמוע את עמדתך. 
7. לאחר שתשמיע את עמדתך ויישקלו הדברים, תימסר לך ההחלטה בעניין המשך או סיום העסקתך בחברה.









בכבוד רב, 









______________
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