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אני הח"מ, ___________, בעל ת.ז.מס' ________ מאשר ומצהיר כדלקמן:
1. הייתי מועסק בחברת _________ בע"מ (להלן: "החברה") החל מיום _________ ועד ליום  ________ בו אסיים את עבודתי בחברה עקב פיטוריי / התפטרותי.
2. הריני לאשר כי התשלומים כמפורט להלן מגיעים לי מהחברה בגין סיום עבודתי:
1. הודעה מוקדמת בסך  ____ ₪.
2. השלמת פיצויי פיטורים בגובה ההפרש שבין ________ ₪ [לפי שכר ___ ₪ במכפלת ותק ___שנים] לבין הסכומים הצבורים בקופת הגמל ברכיב פיצויי פיטורים;
3. פדיון דמי חופשה בגין ___ ימים בסך ___ ₪.
4. יתרת דמי הבראה בגין ___ ימי הבראה בסך _____ ₪.
5. מכתבי שחרור לקופת פנסיה/ביטוח מנהלים ________ ולקרן השתלמות _________.
6. [יש לפרט תשלומים נוספים]
3. הריני לאשר כי החברה החליטה להעניק לי, לפנים משורת הדין וכמחווה של רצון טוב, ______________________________________[לפרט את ההטבה] (להלן: "ההטבה"), והכל בכפוף להתחייבויותיי במסמך זה. 
4. בכפוף למילוי חיובי החברה כאמור לעיל, אני מאשר כי קיבלתי את כל המגיע לי לפי כל דין והסכם מאת החברה בגין מלוא תקופת העסקתי בחברה וסיומה, וכי אין ולא תהיינה לי כל טענות, דרישות או תביעות כלפי החברה, או מי מטעמה, לרבות חברות בנות או חברות קשורות או חברות אחיות, בישראל ומחוצה לה של החברה, לרבות נושאי המשרה או העובדים במי מהן ובעלי מניותיהן, שעילתן במישרין או בעקיפין בתקופת העסקתי בחברה ו/או סיומה, לרבות, ומבלי לפגוע בכלליות האמור, טענות ו/או דרישות ו/או תביעות שעניינן שכר עבודה, לרבות גמול עבור עבודה בשעות נוספות או חריגות ו/או עבור תפקידים ומשימות מיוחדים, הפרשי שכר, רכיבי שכר קובע לפיצויים ו/או להפרשות סוציאליות, בונוסים, מענקים, תמריצים או עמלות מכל מין וסוג שהוא, הודעה מוקדמת, פיצויי פיטורים, מענקי פרישה והסתגלות, הפרשות לקופת גמל לרבות קרן פנסיה ו/או פוליסת ביטוח, ו/או קרן השתלמות, חופשה שנתית, פדיון חופשה שנתית, הבראה, מחלה, דמי נסיעות, זכויות לרכב, גילומים, פרמיות, בונוסים, עמלות, אופציות, השתתפות בהוצאות, הליכי פיטורין ו/או סיום העבודה לרבות הליכי שימוע, הטבות אחרות מכל מין וסוג שהוא, תנאי עבודה, תביעות נזיקין תהא עילתן אשר תהא וכל תביעות אחרות כלשהן, תהא עילתן אשר תהא. 
כתב זה מהווה הודעת סילוק ופשרה לגבי פיצוי פיטורים לעניין סעיף 29 לחוק פיצויי פיטורים תשכ"ג-1963.
5. הנני מתחייב לשמור בסודיות מוחלטת פרטים בנוגע לכתב קבלה וסילוק זה ולהסכמות אליהן הגעתי עם החברה.
6. ידוע לי כי אך ורק על סמך אישורי והצהרתי וכנגד התחייבויותיי דלעיל הוסכם לתת לי את ההטבה.
7. בכתב קבלה וסילוק זה המונח "חברה" כולל לגם את חברת האם שלה, חברות הקשורות עימה וכל אדם או גוף הפועלים בשמן או מטעמן. 
8. מבלי לפגוע בכלליות האמור לעיל, הנני מאשר כי חובת תשלום המס בגין הכספים המועברים לידי תחול במלואה עלי, והחברה רשאית לנכות במקור כל מס שיחול כאמור ו/או אם החברה תחויב לשלם מס הכנסה ו/או כל מס אחר בגין סכומים כלשהם שישולמו לי ואם תחויב לשלם מס הכנסה ו/או כל מס אחר בגין איזה חלק מהם אני מתחייב בזה באופן בלתי חוזר להחזיר את המס האמור לחברה מיד עפ"י דרישתה הראשונה.
9. הנני מאשר כי החברה נתנה לי ההזדמנות לברר את כל הזכויות המגיעות לי וכי בדקתי את הסכומים המגיעים לי.
10. הנני מאשר כי קראתי את כתב הקבלה והסילוק, הוסבר לי תוכנו, הבנתי את תוכנו ואני מסכים לכל האמור בו.
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