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[תאריך]

לכבוד

______________________



הנדון: הודעה על סיום העסקה 

1. בהמשך לשיחת השימוע שהתקיימה ביום _______________________, הריני להודיעך כי הוחלט על סיום העסקתך בחברה. 	

2. ניתנת לך בזאת הודעה מוקדמת של ________ ימים, במהלכה הינך נדרשת/לא נדרשת להגיע לעבודה ולבצע חפיפה מסודרת בהתאם להנחיות הממונים עליך.	

3. בתום תקופת ההודעה המוקדמת, ביום ________, ינותקו יחסי העבודה בינך לבין החברה. 	

4. גמר חשבון כדין יערך לך במסגרת משכרות חודש ________ 202_.	

5. אנו מאחלים לך הצלחה רבה בהמשך דרכך ומודים לך על תקופת עבודתך בחברה.
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בכבוד רב ובברכה,



